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CONVOCATORIA DE CONTRATACION DE PERSONAL TECNICO
ADMINISTRATIVO-FINANCIERO

Revierte cuenta con el apoyo de la Fundacion Biodiversidad del Ministerio para la
Transicion Ecoldgica y el Reto Demografico (MITECO) en el marco del Plan de
Recuperacidn, Transformacion y Resiliencia (PRTR), financiado por la Unién Europea -
NextGenerationEU.

La Asociacion de Propietarios Forestales de Andalucia Oriental para el Desarrollo
Sostenible y Conservacion de la Biodiversidad esta tramitando la contratacion de
personal técnico administrativo financiero para apoyar al personal de la asociacion en la
gestién de la documentacion econdmica y la justificacion final del proyecto Revierte.

1. Objeto de la convocatoria

La Asociacion de Propietarios Forestales de Andalucia Oriental convoca proceso de
seleccion para la contratacién de personal técnico administrativo-financiero a tiempo
parcial, en el marco del proyecto Revierte.

2. Funciones principales

e Apoyo en la gestion administrativa y financiera de la asociacién vinculada al
proyecto Revierte.

e Elaboraciény control de la documentacién econdmica y justificativa del proyecto.

e Seguimiento de gastos, control presupuestario y archivo documental.

e Preparaciéon de informe financiero final.

e Colaboracion con el equipo técnico en tareas de coordinacién administrativa.

3. Requisitos minimos

e Titulacion Técnico Superior en administracion y finanzas.

e Conocimientos acreditados en gestion administrativa y financiera.

e Manejo avanzado de hojas de calculo y programas de gestién contable.
e Disponibilidad para incorporacion inmediata.
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4. Méritos valorables

e Experiencia profesional en gestion econdmico-financiera de proyectos
subvencionados con fondos publicos (especialmente europeos).

e Experiencia en asociaciones, entidades sin animo de lucro o fundaciones.
e Conocimiento de normativa de justificacion de ayudas y subvenciones.

e Habilidades de organizacién, autonomia y trabajo en equipo.

5. Baremo de valoracion (fase de concurso)

Fase de concurso (mdaximo 70 puntos):
e Titulacion técnica requerida: hasta 20 puntos.
o Experiencia profesional en gestion econdmico-financiera: hasta 40 puntos.
o 5 puntos por cada afio completo de experiencia, hasta un maximo de 40.

e Conocimiento avanzado de herramientas informaticas de gestion vy
contabilidad: hasta 10 puntos.

Total maximo fase de concurso: 70 puntos.

Fase de entrevista personal (maximo 30 puntos):
Se valorara:
e Motivacion y adecuacion al puesto.
e Habilidades de comunicacién y resolucién de problemas.
e Capacidad de organizacion, planificacion y trabajo en equipo.
e Conocimiento practico sobre gestidon administrativa y financiera.

Total maximo fase de entrevista: 30 puntos.

Puntuacion total maxima del proceso: 100 puntos.

6. Documentacion a presentar

Las personas interesadas deberan enviar:
1. Curriculum Vitae actualizado.
2. Copia del titulo oficial requerido.

3. Copia de titulos de cursos formativos alegados.
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4. Carta de motivacion.

5. DNI o documento acreditativo de identidad.

7. Plazo y forma de presentacion de candidaturas

Plazo de presentacion: 10 dias naturales desde la publicacién de esta
convocatoria.

Forma de presentacion: mediante correo electrénico a
a.propietariosforestales@gmail.com indicando en el asunto “Convocatoria
técnico administrativo-financiero — Proyecto Revierte”.

8. Resolucion del proceso

El resultado del proceso sera comunicado individualmente a las personas seleccionadas
y se hard publico en la web de la Asociacién.
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En Huéscar, a fecha de la firma digital

05242932J) MARIA Firmado digitalmente por

05242932J MARIA ANTONIA

ANTONIA NUNEZ NUNEZ (R: G42940841)

Fecha: 2025.09.09 12:18:49

(R: G42940841) oo

Marian Robles Nufiez, en calidad de Presidenta de la Asociaciéon FORET
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